
COMPUTIME Netzwerkservice GmbH

https://www.ct-netze.de/jobs/ausbildung-kaufmann-kauffrau-fuer-bueromanagement-m-w-d/

Ausbildung: Kaufmann/Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Eine Ausbildung im Herzen des Unternehmens: Sie lernen diverse Abteilungen
kennen und erhalten einen wertvollen Ein- und Überblick in betriebliche
Zusammenhänge und Abläufe. Die Vielfalt an kaufmännischen, verwaltenden
Tätigkeiten sowie verantwortungsvolle Assistenzaufgaben schaffen einen
abwechslungsreichen und spannenden Arbeitsalltag.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

erreichter Schulabschluss: Mittlere Reife oder höher
gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
gute Umgangsformen
hohe Eigenmotivation und strukturierte Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung

vollumfängliche Einblicke in alle organisatorischen und verwaltenden
Tätigkeiten unseres Betriebes
ein kleines Team mit kurzen Absprachewegen
modernste Arbeitsplatzausstattung
viel Raum für Eigeninitiative und autonomes Arbeiten
bezahlte Fort- und Weiterbildung

Arbeitgeber
COMPUTIME Netzwerkservice
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2024 

Veröffentlichungsdatum
19. Dezember 2023
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