
 
 
 
 

 

 

 

 

Wir bieten einen Ausbildungsplatz zur/zum 

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement (m/w/d)  

Eine Ausbildung im Herzen des Unternehmens: Sie 

lernen diverse Abteilungen kennen und erhalten einen 

wertvollen Ein- und Überblick in betriebliche Zusammen-

hänge und Abläufe. Die Vielfalt an kaufmännischen, 

verwaltenden Tätigkeiten sowie verantwortungsvolle 

Assistenzaufgaben schaffen einen abwechslungsreichen 

und spannenden Arbeitsalltag. 

Was wir erwarten: 

▪ erreichter Schulabschluss: Mittlere Reife oder höher 

▪ gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office  

▪ gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ gute Umgangsformen 

▪ hohe Eigenmotivation und strukturierte Arbeitsweise 

Was Sie erwartet: 

▪ vollumfängliche Einblicke in alle organisatorischen und  

verwaltenden Tätigkeiten unseres Betriebes 

▪ ein kleines Team mit kurzen Absprachewegen 

▪ modernste Arbeitsplatzausstattung 

▪ viel Raum für Eigeninitiative und autonomes Arbeiten 

▪ bezahlte Fort- und Weiterbildung 

 

 

 

Ihre berufliche Zukunft beginnt bei uns! 

 

Die COMPUTIME Netzwerkservice 

GmbH ist ein inhabergeführtes, 

norddeutsches IT-Unternehmen, das 

von langjähriger Erfahrung seiner 

Mitarbeiter im IT-Bereich profitiert und 

mit dynamischen Ideen und innovativem 

Entwicklergeist digital nach vorne geht.  

Die Schwerpunkte liegen in den 

Bereichen Anwendungsentwicklung, 

Automatisierung, Digitalisierung und 

Prozessoptimierung sowie der Netz-

werkadministration und Systeminte-

gration.  

Mitgestalten und mitreden - Ziele ja, 

Grenzen nein. Mit projektbezogenem 

Arbeiten, flachen Hierarchien und team-

atmosphärisch an die Start-Up Kultur 

angelehnt, ist COMPUTIME ein 

Arbeitgeber, der fordert und fördert und 

seinen Mitarbeitern wert-schätzend 

gegenübertritt. 

Bewerben Sie sich jetzt und gestalten 

Sie die Zukunft der IT aktiv mit. Bringen 

Sie sich mit Talent und Engagement in 

ein junges, ambitioniertes Team ein. 

Senden Sie uns Ihre Bewerbungs-

unterlagen als PDF-Dokument an: 

 

bewerbung@ct-netze.de 
 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 

COMPUTIME Netzwerkservice GmbH  

 Eichenweg 1 | 21360 Vögelsen 

+49 4131 79907-0 
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